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АДМИНИСТРАЦИЯ

 ГАЛИЧСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА 

КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от   « 24  »  января 2017 года     №  13-р
г. Галич

        Об организации работы по защите персональных данных в

администрации Галичского муниципального района Костромской области

Руководствуясь Федеральными законами от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Постановлениями Правительства РФ от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных ФЗ «О персональных данных», от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»:

1. Назначить ответственным должностным лицом за организацию обработки персональных данных и их безопасность в администрации Галичского муниципального района Костромской области –  заведующего общим отделом Сахарову Юлию Николаевну

2. Назначить ответственного за обеспечение безопасности персональных данных в информационной системе -  программиста  муниципального казенного учреждения «Отраслевая служба» Галичского муниципального района Костромской области Шахова Юрия Анатольевича
3. Утвердить:
1) Правила обработки персональных данных осуществляемой без средств автоматизации (Приложение № 1);

2) Инструкцию по работе с обращениями субъектов персональных данных (Приложение № 2);

3) Правила работы с обезличенными данными (Приложение № 3);

4) Перечень информационных систем персональных данных (Приложение № 4);

5) Перечень категорий персональных данных обрабатываемых  в администрации Галичского муниципального района Костромской области (Приложение № 5);

          6) Перечень должностей служащих, замещение которых

           предусматривает обработку персональных данных  (Приложение № 6);
          7) Инструкцию ответственного за организацию  обработки персональных данных (Приложение №7);

8)Типовое обязательство о соблюдении режима конфиденциальности персональных данных работников (Приложение № 8);

9)Типовую форму согласия на обработку персональных данных (Приложение № 9);

10) Типовая форма разъяснения субъекту персональных данных юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные (Приложение № 10)

        11)Порядок доступа сотрудников администрации Галичского муниципального района Костромской области в помещения, в которых ведется обработка персональных данных (Приложение № 11);

12)Инструкцию по пользованию информационной системой персональных данных (Приложение № 12);

13) Порядок резервирования данных и восстановления работоспособности информационной системы персональных данных (Приложение № 13);

14) Частная модель актуальных угроз и вероятного нарушителя информационной системы персональных данных администрации Галичского муниципального района  (Приложение № 14);
15) Инструкцию администратора безопасности АИС (Приложение № 15)

 4.    Считать утратившим силу распоряжение  администрации Галичского муниципального района Костромской области от 25 августа 2011 года № 300-р «О назначении О.Ю. Поваровой ответственным должностным лицом по работе с персональными данными сотрудников администрации Галичского  муниципального района»
5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

6.       Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания.

Глава 

муниципального района                                                                   А.Н. Потехин
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